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Visto poteri di firma

Il visto della Camera attesta che “il sottoscrittore ha poteri di firma sui documenti e sugli atti dell'impresa a valere
negli scambi con 'estero”

Il primo requisito &, quindi, che il documento oggetto del visto (fattura o altro documento dell'impresa) sia sottoscritto
da chi effettivamente ha poteri di firma per la societa.

PRESENTAZIONE TRAMITE CERT’O: LA FATTURA DEVE ESSERE MUNITA DI FIRMA OLOGRAFA E FIRMA DIGITALE DEL
SOGGETTO CON POTERI.

Modalita alternative di firma:

1. apposizione manuale della firma leggibile (meglio se con timbro) del sottoscrittore sulla fattura stampata,
scansione e successiva firma digitale.

2. in sede di firma digitale del sottoscrittore, selezionare la modalita visibile (PDF PAdES) utilizzando come
“immagine di firma” una scansione della firma del sottoscrittore (leggibile).
In questo modo & possibile scansionare una tantum la firma autografa del sottoscrittore ed evitare la
procedura di stampa della fattura e apposizione manuale della firma ad ogni sottoscrizione.
La firma olografa sara applicata dal software durante la procedura sopra descritta.

PRESENTAZIONE A SPORTELLO:

A differenza di quanto avviene per i certificati di origine, per le fatture e per gli altri documenti di cui si chiede il visto
€ ancora possibile la richiesta a sportello.

Ovviamente lo sportello dovrebbe essere utilizzato solo quando I'impresa necessiti di un documento che sia
sottoscritto in originale da chi ha poteri di firma (con la presentazione tramite Cert’o, nel documento rilasciato dalla
Camera solo la firma dell'impiegato camerale € in originale).

Istruzioni per apposizione firma digitale e firma olografa
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Istruzioni per procedere alla firma come da “opzione 2” sopra indicata.

Prima di procedere a quanto di seguito descritto € necessario apporre una firma leggibile del sottoscrittore dei
documenti, procedere alla scansione e salvarla in formato jpg dopo averla “ritagliata” (vedi esempio).

Le istruzioni sono relative a 2 diversi software, utilizzabili a discrezione.
Tali software sono gratuiti e scaricabili dal sito: https://www.card.infocamere.it

Informazioni sulla

Servizi per gl

Cuide all'uso 7
utenti

L'identita digitale
Carta Nazionale dei Servizi WIRELESS
delle Camere di Commercio d'Italia per la tua impresa

Intormazion sulla CNS @  cuide alfuso =) servizi per gii utenti fa
Che cos’d [a CNS & a cosa senve Installazione & primo utilizzo Assistenza
Come vengons genarar | certifican Come firmare un file Consegna del dispositive
digitali Come firmare ¢ cifrare una email Smarrimento del dispositivo
Come si richiede Merificare | documenti firmati Richiesta di sospensione ¢ rlattivazione
Garanzie offerte Requisiti hardweare e software Richiesta di revoca
Carattenistiche dei dispositivi Download del software di firma Rinnovo del certificati
Normariva di riferimento Manuali operathi e documentazionie Richiesta cambio email
Token wireless DigitalDNA
Contrans

Informazioni sulla Servizi per gli

ulenti

Lidentita digitale
WIRELESS
per la tua impresa

Carta Nazionale dei Servizi

delle Camere di Commercio d'ltalia

Download software

Home > Guide all'uso > Downlead software

Installazione e primo wtilizzo In questa sezione ¢ disponibile il software di firma da installare nel preprio PC e quells
Come firmare un file NECEs5anio per un eventuale ripristing del prorpio token

Come fimease un emall | software DIKE e File Protector sono entrambi in grado di gestire | dispositvi fornit dalla
Verifica documentl firmari Camera di Commercic mentre il software per il ripristine del token ust ¢ specifico e non
Requisiti hardware/software interscambiabile

Download software

Manuall operativi ¢ docum entazione
Token wiréless DigitalONA
Contratto

Guida installazione & configurazione

A A
CNS Infecert CNS Aruba PEC

Download software di firma per PC

DIKE File Protector
——
o ver. 2.2 per Mac o ver 6.5 10 per Mac
| ver. 7.2 per Linux G4bit W ver 6510 per Linux 12/64 bit

er Windows 32/64 bit

&) ver 2 2Hur'.\|nu:ms 32/64 bit * ver e

A Manuale utente | Manuale utente
[ == ] =

Una volta scaricato ed installato il software prescelto, procedere con le relative istruzioni.
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Istruzioni per la firma della fattura utilizzando il software DikelC

Avviare il software e selezionare il tasto “Firma”

® InfoCamere DikelC

Firma multipla

Controfirma

DiKe-IC

Una volta selezionato il file in formato pdf relativo al documento da firmare, scegliere la tipologia di firma “Firma
PDF (PAdES)” e spuntare la voce “Visualizza firma nel documento”

B Fuma i documents Fathurs. pdl”

e Fatturi.pdl

Tipa: PDE Fattura
nmansiane; 58 Kb Esemplo documento firmato
Craata: gio g 11 10:11:39 2019

Modficato: gio kg 11 10:11:3% 2019

Scagh ia tipologes di firmae
Firma FOF (FAJES) -

[i' Visualizza firma ral Scumarts [Cosn significa?]

Parametri w.:ln_)mﬁ

Mot dalla firma: |
Locaits's [
s del fematario; | |
Trenngine di firma: | | stogia
O riconds
A W mags Visalizza antegeima al a
Torna alla home Indietro

Cliccare su “Sfoglia” e selezionare il file contenente I'immagine della firma olografa

@ firma il documento “Fattura paf

Horne: Fattura.pdf
Tipa: POF Fattura
Dimensione: 58 Kb Esempio documento firmato
Cresto: gio kug 11 10:11:39 2019
Modificato: gio heg 11 10:11:39 2019

Scegl Ia tipalogia di firm:

Firma POF (PAJES) -

Bl visuslzza firma nel docsmenta [Cosa significai]

Parametri opzionall

Matwo della firma: |

Localen':

Mail del firmatario:

Irmiagin di firma: br/ messte—; Deskton firme.jog | Sfogha

(] Ricorda ;

A (% ragin Visusslizza snteprens

Torma aka homa Continain
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Sul lato destro sara raffigurata I'anteprima del file selezionato, muoversi con le freccette fino a raggiungere la pagina
in cui si desidera apporre la firma, una volta raggiunta cliccare nel punto desiderato e, tenendo premuto il tasto del
mouse, disegnare I'area all’interno della quale dovra apparire la firma olografa.

Una volta completata I'operazione sara possibile cliccare su “Continua”.

@ Fama i documents “Fattura.pat

Home: Fattura.pdf
Tipo: POF Fattura
Dimensone: 58 Kb

Creato: gho kg 11 10:11:39 2019

Esempio documento firmato

4 Clicea & trascina || mouse per disegnare Iannctazione.

Modiicato: gio hug 11 10:11:39 2019

Seagh ia tipelagia di firma:
Eirma POF (PAES) -
B Visualirea firma nel documents [Cosa significa?]

Parametri opzhn@ll

Motive dafla firma: L

Locaiita's

Mad del firmatario: |

Immaging o firma; fes/casolarimarco/Desktonifiema Jog | Stooks
O racords

Toma alia home

Procedere alla firma del documento

@ Firma il documento "Fattura.pdf"

Scegli il certificato
SC/BK di (: ) - T Aggiorna

Inserisci il PIN:

Destinazione di salvataggio:

|C:\User 3 Desktop\Fattura.pdf

[ Elimina il documento originale al termine della firma
[ Marca il documento in formato PAJES-T
Inserisci le credenziali

Aggiungi infoermagzioni per la verifica a lungo termine (LTV)

Torna alla home Indietro Firma

Di seguito un esempio di documento firmato
Ih"— X Pannelo firma |

Fattura

RO oo

Esempio documento firmato

Firmato digitalmente da: i
Data:11/07/2012 10:41:35

< 0L
‘ T Al AL YR
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Istruzioni per la firma della fattura utilizzando il software File Protector

Avviare il software e selezionare il menu “File” e successivamente la voce “Firma PDF”

W Actais Fise Protector a ®
Fle| Depostivg Strumenti ¢ 0pzvnl Auts

) § Frma Rameta J@
verfica cartela
e ar

Verfica fie dele moronte

A
Farra ¥ML d Time: T wipduserahapratiredd
Fmm POF i

ard Jsign
Firra Remota oTo dell'applicezicoe: 2018=03=21

Fema Remota XML
Faa Remota POE
Farra Remota di un inseme di fie

Farma Rermota o un nweme di e POF
Fira Ramota i un nmama o fis XML

Farma Cartely

Firra un msiame o fie
Fma un insieme di fie POF
Farma un msserne di file XML

305 S.p A, TUTH | GFET MSANAT - W ACAR.E

Cfra
Farma e Cfa

Cakole rrpronta (SHA-256)

Esal

Una volta selezionato il file in formato pdf relativo al documento da firmare, scegliere il tipo di firma “Visibile” e
cliccare sul “Aggiungi firma...”

W Firma PDF "Fattura.pdf”

W Actalis File

File Dispositivo Il documento & stato firmato da:

. Dettagli...
Login | Firmatario TS Firma Revisione g
'a Apri revisione

Per firmare ul
per verificare
trascinarlo sof

Selezionare il certificato da usare per firmare:
Dettagii...

Aggiungi firma...

Tipo di firma
@ Vigbile () Invisibile
Infi ni Certificazione - Limita operazioni dopo la firma

Mot ~ | Localiz: (|

Specificare la posizione in cui salare il documento firmato:

File Protector C:\Users\ IS D o sktop\Fattura(firmato).pdf Sfoglia... Apri il documento...

Annulia

Alla voce “Timbro” selezionare “Usa custom”, successivamente cliccare sul tasto “...” per selezionare il file
contenente I'immagine della firma olografa

=
=| ¢

di1 "g

Timbro

() Usa default (@ Usa custom

Fattura

@ Actalis File
File Dispositivo, Esempio documento firmato

)
v Logout | | oty renze
J| ~

Per firmare u| Moo
per verificare|
trascinarlo st

[]Preserva PDF /A

Firma

File Protector
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Sul lato destro sara raffigurata I'anteprima del file selezionato, muoversi con le freccette fino a raggiungere la pagina
in cui si desidera apporre la firma, una volta raggiunta cliccare nel punto desiderato e, tenendo premuto il tasto del
mouse, disegnare I'area all’interno della quale dovra apparire la firma olografa.

Una volta completata I'operazione sara possibile cliccare su “Firma”.

] x
=/ |t 1| 8] |=] ~

Timbro
(O Usadefailt (@) Usa custom

rre— e ——— E Esempio documento firmato

Actalis F o x
v 1 Loaits

Fattura

Fle Dispositiy

Logou Motvo ferenze

Per firmare

per verifica Preserva PDF/A
trascinarlo o

Firma

1

File Protecta

Procedere alla firma del documento.
Di seguito un esempio di documento firmato

&b Firmato, tutte le firme sono valide. a Pannello firma

-
~

Fattura

RO oom

Esempio documento firmato

i%_\ v~ AN E{/Ls\fm <

Documento firmato da:
]
11.07.2019 08:52:46 UTC
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