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CONTENUTO PRESENTAZIONE

Strumentazione necessaria:

* Firma Digitale

* Servizi erogati tramite CNS

* Registrazione portale Registro Imprese
* Prepagato per pagamento diritti

Utilizzo Portale e predisposizione certificati d’origine o altre tipologie di
documenti:

* Creazione modello base

* Firma Modello base

* Come allegare altri documenti

* Invio

* Pratiche visti e autorizzazioni

* Monitoraggio stato/avanzamento pratica




Firma Digitale: dispositivi e software firma

Il primo passaggio necessario per poter procedere con la preparazione di
una pratica per richiedere un certificato d’origine, o altra documentazione
da inviare all’ufficio estero, e quello di dotarsi di un dispositivo di firma
acquistabile presso la CCIAA. Sono disponibili due tipologie di dispositivi:

Carta Nazionale daij Servizi
1P CAMERE D) COMMERCIQ D'[Ta) 1x
 SvART CARD | z

<
v' TOKEN USB E ch_,hl /
|

Nel caso ci si doti di smart card va colleqato al proprio PC anche un lettore
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Firma Digitale: dispositivi e software firma

UTILIZZO TOKEN:
La token contiene al suo interno una serie di servizi tra i quali il software che
consente di firmare i documenti

g | @ X w A D
g n &

: | &% ¢ . —=
< (X
%: Firma Registro Gestione Utilita Documenti Informazioni Rimozione

[ e verifica  Imprese Carta Token USB o
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Firma Digitale: dispositivi e software firma

Per utilizzare la smart card, oltre a dotarsi di un lettore, € necessario installare
un software di firma.

A tale scopo fare riferimento al sito www.card.infocamere.it

Home page | Assistenza | Guide | F.A.Q. | Mappa del sito

Informazioni sulla CNS Guide all'uso Servizi per gli utenti

a Carta Nazionale dei Servizi
dele Camere di Commercio
d’ltalia

Informazioni sulla CNS @ Guide all'uso Servizi per gli utenti &
Che cos'@ la CNS e a cosa serve Installazione e primo utilizzo Assistenza
Come vengono generati i certificati Come firmare un file Consegna del dispositivo
digitali Come firmare e cifrare una email Smarrimento del dispositivo
Come si richiede Verificare i documenti firmati Richiesta di sospensione e riattivazione
Caranzie offerte Requisiti hardware e software Richiesta di revoca
Caratteristiche dei dispositivi Download del software di firma Rinnovo dei certificati
Normativa di riferimento Manuali operativi e documentazione Richiesta cambio email
Contratto

CAMERE DI COMMERCIO D'[TALIA
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Firma Digitale: dispositivi e software firma

Informazioni sulla CNS Guide all'uso Servizi per gli utenti

Carta Nazionale dei Ser vizi

a Carta Nazionale dei Servizi - .
delle Camere di Commercio Sa— /)
d’ltalia 7

Installazione e primo utilizzo

Home > GCuide all'uso > Installazione e primo utilizzo

Installazione e primo utilizzo Bastano poche semplici operazioni per poter utilizzare i dispositivi. Di seguito le istruzioni
Come firmare un file passo passo per la prima installazione del software di firma su pc e per l'eventuale ripristino del
Come firmare un em ail software a bordo del proprio token usb.

Verifica documenti firmati Installazione software di firma

Requisiti hardware/software

Download software ncati sono in grado di utilizzare tutti i dispositivi forniti dalla Camera di
Manuali operativi e documentazione ommercio.

Contratto DIKE - Guida

File Protector - Cuida

www.infocamere.it
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Firma Digitale: dispositivi e software firma

= Carta Nazionale dei Servizi et
dele Camere di Commercio —

Download software

Home = Guide alluso = Download software

Ingtallazione & prima utilizzo

Come firmare un file

Come firmare un email

Yerifica documenti firmati

Requisiti hardware/software
Download software

Manuali operativi & documentazions
Contratto

Informazioni sulla - . Servizi per gli
CNS Guide all'uso utenti

d'ltalia

In questa sezione & disponibile il software di firma da installare nel propric PC e quelle necessario per un
eventuale ripristino del prorpio token.

| scfiware DIKE e File Protector sono entrambi in grado di gestire i dispositivi forniti dalla Camera di
Coammercio mentre il softears per il ripristino del token ush & specifico 2 non interscambiahilz.

Guida installazione e configurazione

L
CMS Infocert CMS Aruba PEC

Download software di firma per pc

DIKE File Protector

l ver. 2.0 per Mac * yer 806 per Mac
¢ —

R
—* ver. 2.0 per Linux 32bit * ver. £.0.5 per Linwx 32bit
| —
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Attivazione convenzione: prima reqistrazione

&< C 1Y | ® www.registroimprese.it
i App W Bookmarks §J Google Traduttore [ Accessori Acer 9 Intranet Camerale [7 SUAP - Collaudo - 5. “4¢ SUAP - Collaudo - i [ CPayOffice [ Rassegna Stampa 4 Vedere lo spazio occ » Altri Preferiti

/ﬁ\ CHI SIAMO

DATI E DOCUMENTI UFFICIALI

SPORTELLO PRATICHE

w| QO

0 Bl & AreautenTte

| dati ufficiali delle Camere di Commercio

o
l'l registroimprese.it

TROVA
IMPRESA

Q

RICERCA

scopr ai gl

IN EVIDENZA

Nome Impresa o Attivita

Accedi rapidamente a VISURE, BILANCI, FASCICOLI

Provincia

[x] Tutta ltalia

| prospetti sono disponibili nel formato PDF
Le

i le condizioni d'uso

Le storie

FUAL
ELENCHI
DI
IMPRESE

scopri di piti

piu belle
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’ﬁ CHI S1AMO DATI E DOCUMENT, L' 1A SPORTELLD PRATCPE

L]
rl registroimprese.it

| dati ufficiali delle Camere di Commercio
AREA UTENTE

5e gia sei un utente Telemacao, fai login per accedere al servizio. Altrimenti registrati.

)
L ]
L ]
L ]
L]
:Telemaco _
.- Recuperz |z password
TELEMACO & il servizio online delle Camere di Commercio che permette a tutti di consultare ed estrarre documenti &" Hai dimenticato la user-id?
ufficiali del Registro Imprese e di altri registri camerali (Registro Protesti, Registri Euraped, ), nonché di acquisire =

certificati e spadire pratiche telematiche (pratiche di Comunicazione Unica, di deposita bilanci, altre pratiche).

Per diventare un utente Telemaco occorre registrarsi.
Dalla pagina di Login si pud accedere al servizio con le credenziali Telemaco, oppure con SPID (5istema Pubblica di

dentita Digitale), o con CNS (Carta Mazionale dei Servizi).

| LOGINE || REGISTRATI |

AN

Consultazione dei documenti del Registro Impres

I S

Sedi, PEC

Visure, Bilanci, Fascicoli, Company registration report
(ENG)

Elenco Soci & Procedure Concorsuali x
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fﬁl CHI SIAMO DATI E DOCUMENTI UFFICIALI SPORTELLO PRATICHE O ENG| & AREA UTENTE
| dati ufficiali delle Camere di Commercio

L
rl registroimprese.it

REGISTRATI

er accedere in modo completo a tutte le funzionalita di Telemaco

Compilare i campi
con i propri dati
anagrdfici, dati di
fatturazione e
scegliere il profilo da

abilitare

R HAIDIMENTICATO LA USER-ID?

1

PROFILOE
DATI AMAGRAF]

ADESIONE @ CLICCA PER INFORMAZION

PROFILO DA ATTIVA
Perché aderire al servighh SCOPRI

# Telemaco - Consultazione + Invio Pratiche + Richiesta Certificati  Legzi /e CONDIZIONI DI ADESIONE
In aggiunta ai servizi di consultazione, per inviare pratiche ComUnica e altre pratiche telematiche, e per certificati del Registro Imprese.

o Per completare la registrazione & necessario essere in possesso di un dispositive di Firma Digitale.

www.infocamere.it
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2 Telemaco - Consultazione Leggi le CONDIZIONT DI ADESIONE

Per |'accesso a dati e documenti del Registro Imprese (visure, biland, ecc), del Registro Protesti e dei Registri Europei.

® Telemaco - Consultazione + Invio Pratiche + Richiesta Certificati  Legzile CONDIZIONI DI ADESIONE

In azgiunta ai servizi di consultazione, per inviare pratiche ComlUnica e altre pratiche telematiche, & per certificati del Registro Imprese.

o Per completare la registrazione & necessario essere in possesso di un dispositive di Firma Digitale.

DATIANAGRAFICI ~ sped T Seiin possesso diun'identit digitale (SPID Iiv.2 0 CNS)?

Inserisci i dati della persona fisica infestatana del contratto e, nel caso del profilo ‘Consultazione + lmvio Pratiche + Richiesta Certificati’ anche della firma digitale. Successivamente sara chiesto df
specificare e opera in proprio o in rappresentanza i un'impresa, uno studie o un'associazione.

Cognome ™ Nome ™ Diata di nascita™
Mazione di nascita Provincia di nascita * Comune di nascita ®
ITALIA v ; v ] v

Codice Fiscale ™

B4 Indirizzo e-mail ® o o . . N
A guesto indirizzo tf saranno comunicati user-id e password per ['accesso al servizio. Nef caso si indichi un

indirizzo di Posta Certificata (PEC), verificare che sia abilitato alla ricezione di e-mail NON PEC,

PROSEGUI

www.infocamere.it
www.registroimprese.it
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Terminata la fase di registrazione, quando il profilo per I’'accesso e disponibile, &€ necessario
procedere con l'alimentazione del proprio borsellino, indispensabile per il pagamento dei
diritti di segreteria.

I DocumMENT

B e prancHE BB o HETE

LE MIE SALDO EVERSAMENTD @ MNICOLETTA CHIAVINATD
F = MONITORATE RICERCHE D255.22 T:55.18 & \}SER TODOZS
“:Tel SPORTELLD TELEMATICO PER LACCESSO
s1elemaco | ;o menese
m IMPRESE PERSOME PROTEST REGISTRI EURCOPE ALTRI SERVIZI™
Cerca nei registri per ottenere

TROWA
MPRESA

tutti i documenti ufficiali su IMPRESE e PERSONE

Bz i e
IMPRESE

Q.

—
S—

ELEMNCH
(]|
PERSOME PROTESTI MPRESE
| prospetti sono disponibill nei formati HTML e PDF

www.infocamere.it
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_// Lr INuovoTelemaco X U M Assegnazione delfutenz. x L | W s gL (sl o=V )

< C | & Sicuro | https://mypage.infocamere.it/group/telemacopay/saldo Q& B g :
&, IMPRESE LE MIE SALDO E VERSAMENTO
Impocumentt B Lemie pranice OO youmonate RICE D255.22 T-5318
Listino

* SPORTELLO TELEMATICO PER LACCESSO
-
'TEIemaco ALREGISTRO IMPRESE

HOME IMPRESE PERSOME PROTESTI REGISTRIEUROPEI  ALTRISERVIZI=

1l mio conto € SALDO E VERSAMENTO
SALDOD EVERSAMENTD
_ METODO DI PAGAMENTO SELEZIONATO: PREPAGATO
LISTING DIRITTI 25522€
Imicidati & iricerche, vizure, atti. bilanci, elenchi, diritti pratiche, etc.)
TARIFFE 33,18< AUMENTA CREDITO
DATI DI FATTURAZIONE \registri europei, spedizione pratiche, ins. posizione in monitoraggi, etc)

UTENZE COLLEGATE
SALDO CONTROMARCHE
SERVIZIATTIVI ERECESSO

MODIFICA DATI ANAGRAFIC CERTIFICATO ARTIGIAND CERTIFICATO DI ISCRIZIONE CERTIFICATO STORICO

OPERAZIONI

ESTRATTO CONTO Un online per

e i pagamenti verso le  Camere di Commercio

ele altre PA

ARCHIVIO FATTURE

CAMEIO PASSWORD

Messun consuma registrato

https://mypage.infocamere.it/group/telemacopay/saldo

m llTNumroTelem...l fal i Note di Sticky ... i
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IMPRESE LE MIE SALDO EVERSAMENTD @ MNICOLETTA CHIAMINATO

Imoocumenn | B LE MiE PRaTICHE | 0 o moRATE RICERCHE D:255.22 T:5518 & sER TOODZS

“:Telemaco FoIoTaEMATICOPER ACCESSD Impostare I'importo solo per
diritti di segreteria nel caso
l'utilizzo non preveda anche
Il mio conto € SALDO E VERSAMENTO Iinvio di pratiche telematiche

al Registro Imprese o altri
METODO DI PAGAMENTO SELEZIONATO: PREPAGATO g P

servizi a tariffa

HOME IMPRESE PERSONE PROTESTI REGISTRIEURDPEI  ALTRISERWIZI=

LIETING DIRITTI I55.22€

iricerche, visure. atti, bilanci, elenchi, diritti pratiche, etc

| miei dati &

TARIFFE J3.18¢€ AUMENTA CREDITO
DATIDIFATTURAZIONE .I'EE stri europei, spedizione pl'E:i':-E Ms. pOsIZIZnE In m onitor 3EE| etc]

UTEMZE COLLEGATE

SERVIZIATTIVI ERECESSO Diritti € .
[ricerche, visure, atti, bilanci, elenchi, diritti pratiche, etc
MODIFICA DATI ANAGRAFIC
N Tariffa P
I '%EIE:I'i europel, sp2d1Zsne praticiee, Ins. posiZions In momtoraggl, e1c
CPERAZIONI
WA | su Tariffe] O£
ESTRATTO CONTO
TOT. VERSAMENTO 100€

ARCHIVIO FATTURE

CAMEBIO PASSWORD

SALDD COMTROMARCHE

CERTIFICATO ARTIGIAND CERTIFICATO L CERTIFICATO STORICO

www.infocamere.it
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SPORTELLO TELEMATICO PER L'ACCESS0O

»
sTelemaco oo

CEGLI LA MODALITA' DI PAGAMENTO

©
V’SA K PagOnline \_)
. » % UniCredit Diners Club

International’

scopri ICONTO) info

Selezionare tipologia pagamento.
Effettuata la scelta, si passera in modalita bancaria. Fare attenzione che l’indirizzo del sito (in alto a
sinistra) inizi per https:// ovvero che sia link protetto.
E’ anche possibile pagare tramite ICONTO - Istituto di Pagamento InfoCamere.
Per dettagli ulteriori visionare il link di riferimento o il sito
http://iconto.infocamere.it
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