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Strumentazione necessaria: 
• Firma Digitale 
• Servizi erogati tramite CNS 
• Registrazione portale Registro Imprese 
• Prepagato per pagamento diritti 
 
Utilizzo Portale e predisposizione certificati d’origine o altre tipologie di 
documenti: 
 
• Creazione modello base 
• Firma Modello base 
• Come allegare altri documenti 
• Invio 
• Pratiche visti e autorizzazioni 
• Monitoraggio stato/avanzamento pratica 
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Il primo passaggio necessario per poter procedere con la preparazione di 
una pratica per richiedere un certificato d’origine, o altra documentazione 
da inviare all’ufficio estero,  è quello di dotarsi di un dispositivo di firma 
acquistabile presso la CCIAA. Sono disponibili due tipologie di dispositivi: 
 
 
 SMART CARD 

 
 TOKEN USB 

Nel caso ci si doti di smart card va collegato al proprio PC anche un lettore 
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UTILIZZO TOKEN: 
La token contiene al suo interno  una serie di servizi tra i quali il software  che 
consente di firmare  i documenti 

Menù token 
USB 

Menù token 
USB 
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Per utilizzare la smart card, oltre a dotarsi di un lettore, è necessario installare 
un software di firma. 
A tale scopo fare riferimento al sito www.card.infocamere.it 
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Attivazione convenzione: prima registrazione 
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Attivazione convenzione: prima registrazione 
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Compilare i campi 
con i propri dati 

anagrafici, dati  di 
fatturazione e 

scegliere il profilo da 
abilitare 

Compilare i campi 
con i propri dati 

anagrafici, dati  di 
fatturazione e 

scegliere il profilo da 
abilitare 
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In entrambi i casi illustrati (prima iscrizione o estensione dell’accesso anche all’invio 
pratiche) sarà necessario aderire alle condizioni propose 
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Terminata la fase di registrazione, quando  il profilo per l’accesso è disponibile, è necessario 
procedere con l’alimentazione del proprio borsellino, indispensabile per il pagamento dei 
diritti di segreteria. 
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Impostare l’importo solo per 
diritti di segreteria nel caso 
l’utilizzo non preveda anche 

l’invio di pratiche telematiche 
al Registro Imprese o altri  

servizi a tariffa 
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Selezionare tipologia pagamento. 
Effettuata la scelta, si passerà in modalità bancaria. Fare attenzione che l’indirizzo del sito (in alto a 

sinistra) inizi per https:// ovvero che sia link protetto. 
E’ anche possibile pagare tramite ICONTO – Istituto di Pagamento InfoCamere. 

Per dettagli ulteriori visionare il link di riferimento o il sito  
http://iconto.infocamere.it 
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