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Determinazione del Vice Segretario Generale n° 252 del 27/06/2025

L'anno 2025 il giorno 27 del mese di giugno alle ore 10.00, I'Avv. Massimiliano Mazzini, in qualita di Vice Segretario
Generale, adotta la seguente determinazione in merito allargomento sottoindicato:

Oggetto: Istruzioni operative per la trasmissione dei dati da pubblicare nella sezione
Amministrazione Trasparente del sito istituzionale

IL VICE SEGRETARIO

Vista la L. 190/2012 “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dellillegalita nella pubblica
amministrazione”, come modificato dal d.lgs. 97/2016;

Visto il d.lgs. 33/2013 “Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”, come modificato dal d.lgs.
97/2016, (c.d. decreto trasparenza);

Vista la delibera Anac n. 1310 del 28/12/2016 “Prime linee guida recanti indicazioni sull'attuazione degli obblighi di
pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni contenute del d.lgs. 33/2013 come modificato dal d.Igs.
97/2016";

Visto il d.lgs. 196/2003 Codice in materia di dati personali;

Visto il Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE;

Viste le "Linee guida in materia di trattamento di dati personali, contenuti anche in atti e documenti amministrativi,
effettuato per finalita di pubblicita e trasparenza sul web da soggetti pubblici e da altri enti obbligati" del Garante
dei dati personali, allegate alla deliberazione n. 243 del 15/5/2014.

Viste le “Istruzioni operative per una corretta attuazione degli obblighi di pubblicazione ex d.lgs. 33/2013" di cui
all'allegato 4 alla Delibera Anac 495 del 25/09/2024;

Visto che si ritiene di adottare idonee istruzioni operative per la trasmissione dei dati da pubblicare nella sezione
Amministrazione Trasparente del sito camerale istituzionale, cosi come previsto nel PIAO 2025-2027;

Richiamato il D. Lgs. n. 165/2001, i provvedimenti della Giunta Camerale n. 108 del 10.6.2013 e n.182 del
12.12.2023 e le determinazioni del Segretario Generale n. 266 del 28.6.2013, n. 466 del 27/12/2018 e n.443 del
20.12.2023;

determina
-di adottare le istruzioni operative di cui all'allegato alla presente determinazione [ Allegato A 1;

-di dare mandato per la pubblicazione delle stesse istruzioni operative nella sezione Amministrazione Trasparente
del sito istituzionale della Camera di commercio di Modena, nella sezione “Disposizioni generali” e nella Intranet
camerale con successiva notifica ai responsabili della pubblicazione di dati e informazioni.

{
Avv. Ma%&'}wa\zzini
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Istruzioni operative per la trasmissione di dati e informazioni da pubblicare
nella sezione Amministrazione Trasparente del sito camerale istituzionale

Ambito oggettivo di applicazione

| dati da pubblicare nella sezione AT del sito istituzionale sono quelli identificati dal d.lgs. 33/2013,
come modificato dal d.lgs. 97/2016, riportati sinteticamente nel file “Flussi per I'attuazione degli
obblighi di trasparenza” (Allegato 1) ed elencati nel dettaglio nel file “Sezione "Amministrazione
Trasparente" — Elenco degli obblighi di pubblicazione di cui all’Allegato 2 e nell’Allegato 3 in relazione
ai bandi di gara e contratti.

| dati oggetto di pubblicazione obbligatoria dovranno essere inviati da ciascun
responsabile al RPCT tramite la piattaforma informatica Gedoc e mediante
compilazione della nota di trasmissione riportata nell’Allegato 4.

Nella piattaforma Gedoc andra creato un documento interno, non protocollato,
assegnato per competenza al Vice Segretario Generale e per conoscenza all’ufficio che
sta trasmettendo il dato, con indice di classificazione 3.1 “Trasparenza e
anticorruzione, albo on line e accesso agli atti”.

Si raccomanda di non selezionare I'opzione di conversione in pdf.

| dati vengono trasmessi al RPCT per la procedura di validazione, al fine di assicurare
un certo livello di qualita ai dati stessi mediante una sistematica attivita di verifica che
ne precede la diffusione, con riguardo alla comprensibilita, conformita, attendibilita
dei dati e delle informazioni da pubblicare.

Il RPCT, dopo aver verificato il contenuto del documento, provvedera ad assegnare la
richiesta all’ufficio Segreteria che ne curera la pubblicazione per il tramite del servizio
di supporto tecnico di ICO.

Nella nota di trasmissione dovranno essere fornite le seguenti indicazioni:

e nome della sezione da aggiornare,
e link della sezione,

e dato da pubblicare,

e testo da pubblicare,

e allegati,

e eventuali note.

Per i dati la cui pubblicazione avviene tramite il collegamento ad ulteriori banche dati (es.
PubbliCamera) la nota di trasmissione prevede la comunicazione di avvenuto aggiornamento con
indicazione:



e Della sezione aggiornata,

e Dellink della sezione,

e Della banca dati utilizzata per I'aggiornamento,
e Della tipologia dei dati pubblicati.

Formato e qualita del dato

Tutti i dati oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensi della normativa vigente devono essere
pubblicati in formato di tipo aperto, completi e di facile consultazione. Essi, inoltre, devono essere
riutilizzabili senza ulteriori restrizioni, salvo I'obbligo di citare la fonte e di rispettarne I'integrita. Per
tale ragione la CCIAA di Modena non puo disporre filtri e altre soluzioni tecniche atte ad impedire ai
motori di ricerca web di indicizzare ed effettuare ricerche all'interno della sezione Amministrazione
Trasparente.

Limiti alla trasparenza

Per assicurare il rispetto dei principi stabiliti dalla normativa in materia di trattamento dei dati
personali ciascun responsabile della trasmissione del dato, una volta verificata la sussistenza di un
preciso obbligo di pubblicazione del dato nell’AT, nel rispetto della tempistica prevista dovra:

e predisporre il documento da trasmettere per la pubblicazione in un formato di tipo aperto (pdf di
tipo A) assicurando la conformita ai documenti originali in possesso del’/Amministrazione;

e mantenere i dati personali (necessari e proporzionati) da inserire nella pubblicazione oscurando i
dati non pertinenti/necessari e i dati sensibili o giudiziari eventualmente presenti e non
indispensabili rispetto alle specifiche finalita di trasparenza. Si forniscono le seguenti indicazioni:

> |n un curriculum vitae andranno certamente oscurati il codice fiscale, la data e il luogo di nascita,
lo stato civile, 'eventuale foto personale, il domicilio, la residenza, i numeri telefonici e i recapiti
privati, la firma autografa di sottoscrizione;

> La copia della Dichiarazione dei redditi, sottoposta a pubblicazione obbligatoria per i soggetti
individuati dal Decreto trasparenza, deve essere pubblicata previo perd oscuramento delle
informazioni eccedenti e non pertinenti rispetto alla ricostruzione della situazione patrimoniale degli
interessati (quali, ad esempio, lo stato civile, il codice fiscale, la sottoscrizione, le indicazioni del
professionista o struttura della quale il soggetto si & avvalso per la redazione e linoltro della
dichiarazione). Devono inoltre essere oscurati tutti i dati dai quali si possano desumere
immediatamente dati di tipo sensibile.

> Nella pubblicazione dei provvedimenti di concessione di contributo dovranno essere oscurati i
motivi di non ammissione o sospensione della pratica.




Tempistica della pubblicazione e aggiornamento del dato

| dati oggetto di pubblicazione obbligatoria devono essere pubblicati nel rispetto delle scadenze
indicate nel file di cui all’Allegato 1 nella colonna “Aggiornamento”” (es. annuale, semestrale,
trimestrale, tempestivo) e meglio dettagliati nel file di cui all’Allegato 2. Per tale ragione i responsabili
della trasmissione sono tenuti a inviare i dati per la pubblicazione nel rispetto della tempistica
prevista. Gli stessi dati devono essere tenuti costantemente aggiornati. Qualsiasi modifica
intervenuta nei dati gia pubblicati dovra quindi essere tempestivamente comunicata dal
responsabile della trasmissione del dato al RPCT, per il necessario aggiornamento.

Durata della pubblicazione

Secondo quanto previsto dall’art. 8, co. 3, del d.lgs. n. 33/2013 documenti, informazioni e dati,
oggetto di specifici obblighi di pubblicazione, devono essere pubblicati per un periodo di 5 anni,
decorrente dal 1° gennaio dell’anno successivo a quello da cui decorre l'obbligo di pubblicazione, e
comunque fino a quando producono i loro effetti, fatti salvi i diversi termini previsti dalla normativa
in materia di trattamento dei dati personali e quanto previsto dagli artt. 14, co. 2 e 15, co. 4 del
medesimo decreto (per titolari di incarichi politici, di amministrazione, di direzione o di governo
titolari di incarichi di collaborazione o consulenza). Decorsi detti termini i dati pubblicati potranno
essere rimossi dai responsabili della trasmissione. La trasparenza dell’attivita della CCIAA di Modena
sara comunque assicurata mediante la possibilita, per qualunque interessato, di presentare I'istanza
di accesso civico ai sensi dell’art. 5 del d.lgs. 33/2013.

Controllo sulle pubblicazioni effettuate

Il controllo, inteso come monitoraggio sulla pubblicazione dei dati, consente di verificare la corretta
attuazione degli obblighi di trasparenza al fine di intraprendere le adeguate iniziative e porre in atto
i necessari rimedi in caso di inadempimento. E responsabilitd del RPCT monitorare il corretto
popolamento delle diverse sottosezioni del’/Amministrazione Trasparente, la completezza dei dati
pubblicati e sollecitare il recupero di quelli mancanti.

Il monitoraggio, effettuato con cadenza semestrale in concomitanza con la rilevazione dei dati
relativi agli obiettivi del Piano della Performance, viene integrato mediante la previsione di:

e un primo livello di controllo, in autovalutazione, dei responsabili della trasmissione dei dati;
e unsecondo livello di controllo del RPCT.

Per tutto quanto non espressamente indicato nelle presenti istruzioni operative si rinvia alle
“Istruzioni operative per una corretta attuazione degli obblighi di pubblicazione ex d.Igs. 33/2013”
di cui all’allegato 4 alla Delibera Anac 495 del 25/09/2024.



Flussi per I'attuazione degli obblighi di trasparenza

Allegato 1

Sezioni, sotto-sezioni Amministrazione 2t Responsabile 4
Responsabile St Aggiornamento AO
Trasparente (nominativo)
Disposizioni generali
Piano triennale per la pr zione della i i
1 : p preven RPCT Bellei Anlilua|e(entro il termine AO1L
corruzione e della trasparenza previsto da Anac)
Segreteria
2 |Atti generali .g § Mazzini Tempestivo AO1
Direzionale
- et 4 LAV o Segreteria i )
3 |Oneri informativi per cittadini e imprese .g . Mazzini Tempestivo AO1
Direzionale
Organizzazione
Titolari  di  incarichi  politici, di Segreteria Diverso in base al tino
4 |amministrazione, di direzione e di 'g ] Mazzini .. . P AO1
Direzionale di informazione
governo
Sanzioni per mancata comunicazione dei
5 oot P z RPCT Bellei Tempestivo AO1
6 |Articolazione degli uffici Ufficio Personale |Marra Tempestivo AO3
Segreteria
7 |Telefono e posta elettronica .g . Mazzini Tempestivo AO1
Direzionale
Consulenti e Collaboratori
Dirigenti, Ufficio .
Titolari di incarichi di collaborazione e € . ... |Mazzini—Marra - . AO3
8 Personale, Giustizia .. Tempestivo
consulenza . Marzocchini AO6
alternativa
Personale
Titolari di incarichi dirigenziali Diverso in base al tipo
9 i - € RPCT, Dirigenti  |Bellei - Mazzini N : P AO1
amministrativi di vertice di informazione
10 Titolari di incarichi dirigenziali (dirigenti|Dirigenti, Ufficio Bellei - Mazzini - Diverso in base al tipo AO3
non generali) Personale Marra di informazione
entro 3 mesi dalla
11 |Dirigenti cessati Ufficio Personale [Marra cessazione AO3
dell'incarico
Sanzioni per mancata comunicazione dei . .
12 [22NFOMP RPCT Bellei Tempestivo AO1
dati
Posizioni Marzocchini -
13 |Posizioni organizzative Organizzative, Passaro - Sacchi- |Tempestivo AO3
Ufficio Personale |Marra
14 |Dotazione organica Ufficio Personale |Marra Annuale (entro il 31/10) AO3
. . . Diverso in base al tipo
15 |Personale non a tempo indeterminato Ufficio Personale  [Marra L. . AO3
di informazione
16 [Tassidiassenza Ufficio Personale |Marra Trimestrale AO3
Incarichi conferiti e autorizzati ai
17 | .. N . . ) Ufficio Personale |Marra Tempestivo AO3
dipendenti (dirigenti e non dirigenti)
Dirigenti, Ufficio Bellei - Mazzini - .
18 |Contrattazione collettiva & Tempestivo AO3
Personale Marra
Dirigenti, Ufficio Bellei - Mazzini - Diverso in base al tipo
19 |Contrattazione integrativa 5 . ] P AO3
Personale Marra di informazione
Struttura tecnica di
20 |OIvV Tricase Tempestivo Cdg
supporto a OIV
21 |Bandi di concorso Ufficio Personale |Marra Tempestivo AO3
Performance




Sistema di Misurazione e Valutazione|Controllo di . <
22 A Tricase Tempestivo Cdg
della Performance Gestione
Controllo di
23 [Piano delle Performance ) Tricase Tempestivo Cdg
Gestione
Controllo di
24 [Relazione sulla Performance ) Tricase Tempestivo Cdg
Gestione
25 |Ammontare complessivo dei premi Ufficio Personale |Marra Tempestivo AO3
26 |[Dati relativi ai premi Ufficio Personale  |Tricase Tempestivo Cdg
Enti controllati
Segreteria
27 |Enti pubblici vigilati .g ] Mazzini Annuale (entro il 31/8) AO1
Direzionale
Segreteria
28 |Societa partecipate .g i Mazzini Annuale (entro il 31/8) AO1
Direzionale
Segreteria
29 |Enti di diritto privato controllati .g ] Mazzini Annuale (entro il 31/8) AO1
Direzionale
Segreteria
30 |Rappresentazione grafica .g . Mazzini Annuale (entro il 31/8) AO1
Direzionale
Attivita e procedimenti
Segreteria
31 |[Tipologie di procedimento ,g f Mazzini Tempestivo AO1
Direzionale
Dichiarazioni sostitutive e acquisizione| . . . . - :
32 | . Dirigenti Bellei - Mazzini Tempestivo AO1
d'ufficio dei dati
Provvedimenti
. . R - Segreteria .
33 |Provvedimenti organi indirizzo politico ‘g . Mazzini semestrale AO1
Direzionale
Segreteria
34 |Provvedimenti dirigenti amministrativi .g j Mazzini semestrale AO1
Direzionale
Bandi di gara e contratti
Informazioni sulle singole procedure in Diverso in base al tipo
35 golep Provveditorato Marra .. ; P AO3
formato tabellare di informazione
Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e
36 |degli enti aggiudicatori distintamente per [Provveditorato Marra Tempestivo AO3
ogni procedura
Sovvenzioni, contributi, sussidi, vantaggi
economici
Segreteria
Direzionale, . . .
37 |Criteri e modalita . Mazzini - Sacchi Tempestivo AO4
Promozione
Interna
Segreteria
e . Direzionale, - . Diverso in base al tipo
38 |Atti di concessione ! . Mazzini - Sacchi .. . P AO4
Promozione di informazione
Interna
Bilanci
Controllo di .
39 |Bilancio preventivo e consuntivo . Tricase Tempestivo Cdg
Gestione
Piano degli indicatori e dei risultati attesi|Controllo di
a0 | . . .g . Tricase Tempestivo Cdg
di bilancio Gestione
Beni immobili e gestione patrimonio
41 |Patrimonio immobiliare Provveditorato Marra Tempestivo AO3
42 |Canonidilocazione o affitto Provveditorato Marra Tempestivo AO3
Controlli e rilievi sull'amministrazione
Organismi indipendenti di valutazione, . . .
£ e p - il Struttura tecnica di |__ Diverso in base al tipo
43 |nuclei di valutazione o altri organismi con Tricase Cdg

funzioni analoghe

supporto a OIV

di informazione




0 i di o Pes— S pom:
a4 rgam%ml i revisione amministrativa e t-.:gre. eria Mazzini Tampestive AOL
contabile Direzionale
Segreteria
45 |Corte dei conti .g ) Mazzini Tempestivo AO1
Direzionale
Servizi erogati
A .. . L Controllo di . .
46 |Carta dei servizi e standard di qualita ) Tricase Tempestivo Cdg
Gestione
Controllo di
47 |Class action . Tricase Tempestivo Cdg
Gestione
Controllo di
48 |Costi contabilizzati . Tricase Annuale (entro il 31/10) Cdg
Gestione
S teri
49 |Serviziin rete t?.gre' g Mazzini Tempestivo AO1
Direzionale
Pagamenti dell'amministrazione
50 |[Dati sui pagamenti Ragioneria Marra Trimestrale AO3
Controllo di Diverso in base al tipo
51 |Indicatore di tempestivita dei pagamenti . Tricase .. . P Cdg
Gestione di informazione
52 |IBAN e pagamenti informatici Ragioneria Marra Tempestivo AO3
Opere pubbliche
Nuclei di valutazione e verifica degli
53 |. R . . B Provveditorato Marra Tempestivo AO3
investimenti pubblici
i di i dell
54 A _dl RIBEFIMMERERE =SS BRels Provveditorato Marra Tempestivo AO3
pubbliche
T i ti e indicatori di realizzazione
55 SOER S . Provveditorato Marra Tempestivo AO3
delle opere pubbliche
56 |Pianificazione e governo del territorio  [RPCT Bellei Tempestivo AO1
57 |Informazioni ambientali Tutela del mercato |Marzocchini Tempestivo AO6
. oo Responsabile . .
58 |Interventi straordinari e di emergenza Bellei Tempestivo AO1
Trasparenza
Altri contenuti
Di inb | ti
59 |Prevenzione della Corruzione RPCT Bellei .n./erso n 'asea PO AO1
di informazione
Diverso in base al tipo
60 |Accesso Civico RPCT Bellei W , P AO1
di informazione
1 Accessibilita 'e Catalogo di dati, metadati Dirigenti Beliane MR D.i\.lerso in b'ase al tipo -
e banche dati di informazione
62 |Dati ulteriori Dirigenti Bellei - Mazzini AO1
LEGENDA:

Tempestivo: entro 1 mese dalla disponibilita del dato
Trimestrale: entro il mese successivo al trimestre
Semestrale: entro il mese successivo al semestre
Diverso in base al tipo di informazione: per ciascun obbligo si seguira il termine previsto dall'Allegato alla
Delibera Anac 1310/2016 cosi come precisato nella legenda
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S“’c@@ CAMERA DI COMMERCIO
G MODENA

Modulo per la richiesta di pubblicazione di dati e informazioni in Amministrazione Trasparente

Avv. Massimiliano Mazzini
RPCT della CCIAA di Modena

L'ufficio

D RICHIEDE

I'aggiornamento della sezione

disponibile al seguente link

mediante pubblicazione di:

testo da pubblicare

allegati

Eventuali note:

Camera di Commercio Industria Artigianato Agricoltura Modena
Via Ganaceto 134 - 41121 Modena - tel. +39 059 208111
www.mo.camcom.it - cameradicommercio@mo.legalmail.camcom.it - partita IVA e codice fiscale 00675070361




D COMUNICA

di aver provveduto all'aggiornamento della sezione

disponibile al seguente link

mediante collegamento alla banca dati

Relativamente ai seguenti dati

Firma digitale ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005
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